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ESTUDIO DEL MERCADO 

 
Para determinar los precios unitarios de los diferentes elementos requeridos dentro del presente 
proceso de contratación se adelantó un análisis de mercado, que comprendió lo siguientes pasos: 
 
PRIMERO PASO: Con el fin de conocer los precios del mercado, se solicitaron cotizaciones por medio 
de correos electrónicos a diferentes empresas del sector de suministro de insumos de papelería y 
elementos de oficina, con el fin de invitarlos a cotizar los ítems requeridos en este proceso el cual tiene 
por objeto: " Suministro de implementos de papelería y oficina para las dependencias para la Unidad 
Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos Bogotá -SGC” 

No.   Nombre 

 
1. COMERCIALIZADORA VINARTA SAS 
2. KEY MARKET S.A.S 
3. R&B  
4. SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S 
5. SUMICORP LTDA 
6. SERVIEQUIPOS Y SUMINISTROS S.A.S. 
7. INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA 
8. GRUPO LOS LAGOS SAS 
9. DISTRIBUCIONES ANDAQUI SAS 
10. TAFINCO SAS 
11. ALFA LOGISTIC SG SAS 
12. CASA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS SAS 
13. DISTRIBUIDORA DE PRODUCTOS PARA OFICINA - SURTITODO S.A.S, 
14. S.O.S SOLUCIONES DE OFICINA & SUMINISTROS S.A.S 
15. COMERCIALIZADORA MAGNO SAS 

 
SEGUNDO PASO:  Después de enviar la solicitud de cotización y otorgar el tiempo correspondiente 
para que los proveedores remitieran sus ofertas, dos de las empresas invitadas enviaron cotizaciones. 
 
1. S.O.S SOLUCIONES DE OFICINA & SUMINISTROS S.A.S 
2. KEY MARKET S.A.S 
 
Así mismo y con el fin de recibir cotizaciones acordes al mercado, se procedió a dar continuidad al 
proceso mediante la publicación de un evento de cotización, en la plataforma SECOP II. Este evento 
se realizó con el fin de garantizar la transparencia y la participación de potenciales oferentes 
interesados en los bienes requeridos. 
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Link:https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.10055332&isFromPublicArea=True&isModal=False  
 

Finalmente, una vez cumplido el plazo definido para la recepción de ofertas a través de la plataforma 
SECOP II, no se presentaron cotizaciones por parte de ningún proveedor, como se puede verificar en el 
enlace relacionado.  
 

TERCER PASO: De acuerdo a la solicitud de cotización remitida por correo electrónico a las empresas 
relacionadas en el primer paso, únicamente se recibieron respuestas por parte de S.O.S Soluciones de 
Oficina & Suministros S.A.S. y Key Market S.A.S., cuyas propuestas fueron analizadas como insumo 
técnico para la estructuración económica del proceso. En ese contexto, y con el propósito de garantizar 
una comparación objetiva, transparente y acorde con las dinámicas del mercado, la entidad procedió a 
complementar dicha información con los valores históricos del Contrato No. 568 de 2025. 

Estos valores fueron actualizados a la vigencia 2026 mediante la aplicación del Índice de Precios al 
Consumidor (IPC) correspondiente al año 2025, el cual fue del 5,10% según el DANE, con el fin de 
reflejar la variación de precios y mantener la equivalencia económica en términos reales. 

A partir de la integración de las diferentes fuentes de información —cotizaciones recibidas y valores 
históricos actualizados— se aplicaron medidas de tendencia central, específicamente el promedio y la 
mediana, para la determinación de los valores estimados. En atención a la cantidad de elementos 
cotizados, la Entidad efectuó el análisis estadístico correspondiente, precisando que dicho cálculo 
corresponde a precios unitarios estimados, incluidos IVA, aproximados y sin decimales. 

En consecuencia, para el presente proceso de contratación se tomaron como referencia los valores 
proyectados y verificados por el equipo estructurador, garantizando que los criterios de estimación de 
precios promuevan la pluralidad de oferentes, la transparencia y la adecuada gestión de los recursos 
públicos. 

Este procedimiento se realiza en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, Artículo 6, y la 
Ley 1150 de 2007, Artículo 2, que disponen que las entidades estatales deben garantizar la selección 
objetiva de los contratistas con base en principios de eficiencia, economía, transparencia y libre 
concurrencia. Además, se respalda en el Artículo 24 de la Ley 1150 de 2007, que faculta a la entidad 
para ajustar los valores estimados cuando se detecten inconsistencias con los precios de mercado, con 
el fin de asegurar que el proceso contractual se realice en condiciones de igualdad para todos los 
oferentes. 

A continuación, se realiza la estimación de precios:  
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Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    

1 44121700 
Almohadilla para 
sellos - Mediana 
– Min 7,5 x 4 cm 

1 UND  $          4.204,0   $           11.087   $            11.351   $         11.087  $           8.881  

2 44121700 

Archivador de 
fuelle en 

Polipropileno 
Tamaño oficio 

1 UND  $        10.510,0   $           35.948   $            73.230   $         35.948  $         39.896  

3 44121700 
Bandas elásticas 
de caucho / Caja 
x 100 – Ref. 22 -  

1 UND  $          2.102,0   $             1.815  $               3.662   $           2.102  $           2.526  

4 44121700 

Banderitas de 
colores 

adhesivas de 
colores x 5 
plásticas de 

4.2cm x 1.2cm. x 
100 und 

1 UND  $          3.153,0   $             3.114  $               5.675   $           3.153  $           3.981  

5 44121700 
Baterías AA - 

Larga Duración 
1 UND  $          6.306,0   $             6.584  $             26.766   $           6.584  $         13.219  

6 44121700 
Baterías AAA - 
Larga Duración 

1 UND  $          6.306,0   $             6.584   $            26.766   $           6.584  $         13.219  

7 44121700 
Bisturís – Plástico 

– 12 mm 
1 UND  $          2.102,0   $             1.724  $               9.154   $           2.102  $           4.327  

8 14111500 

Block amarillo 
cuadriculado 
/Tamaño 1/2 

Carta – 50 Hojas 

1 UND  $          5.255,0   $             5.058  $               6.408   $           5.255  $           5.574  

9 14111500 

Block amarillo 
cuadriculado / 

Tamaño Carta – 
50 Hojas 

1 UND  $          5.255,0   $             5.058  $             11.534   $           5.255  $           7.282  

10 44121700 
Borrador nata 

mediano de 5cm 
Unidad  

1 UND  $          1.892,0   $             1.061  $               1.099   $           1.099  $           1.351  

11 60105700 
Borradores Para 
Tablero de 15x 

5.7 x 1.9 cm 
1 UND  $          4.414,0   $             1.785  $               6.408   $           4.414  $           4.202  

12 44121700 

Bolígrafo con 
tinta Negra; No 
debe contener 

elementos 
tóxicos 

1 UND  $          1.051,0   $                942  $               1.831   $           1.051  $           1.275  

13 44121700 

Bolígrafo con 
tinta Roja; No 
debe contener 

elementos 
tóxicos 

1 UND  $          1.051,0   $                942  $               3.662   $           1.051  $           1.885  

14 44122000 

Caja Para 
Archivo Central 
Referencia X- 

200; Resistencia 
mínima a la 
compresión 

vertical de 790 
kgf/m. 

Resistencia 
mínima al 

aplastamiento 

1 UND  $          7.357,0   $             7.735  $               8.239   $           7.735  $           7.777  
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Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    
horizontal de 2 
kgf/cm2, Con 

apertura frontal, 
pliegue en el 

costado izquierdo 
y pestaña para su 

manipulación 
Troquelada y fácil 

de armar, con 
aleta superior 
izquierda, sin 

residuo de 
pegante a la 

vista. 

15 44122000 

Carpeta Tipo 4 
Aletas En 
Cartulina 

Desacidificada de 
mínimo 240 

g/m2. El material 
debe cumplir con 

las 
especificaciones 
contenidas en la 

NTC 4436:1998 y 
NTC 5397. No se 
acepta el material 

propalcote con 
PH neutro. 

1 UND  $          4.204,0   $             3.868  $               2.563   $           3.868  $           3.545  

16 44122000 

Carpeta tres 
argollas blancas / 

Tamaño 1,5 
Pulgada 

1 UND  $        12.612,0   $           12.485  $             43.389   $         12.612  $         22.829  

17 44122000 

Cartulina Blanca / 
Tamaño Carta 
Paquete por 10 

unidades 

1 UND  $          2.102,0   $             2.380  $               8.422   $           2.380  $           4.301  

18 44121700 CD - R / 4,7 GB 1 UND  $          2.102,0   $             1.723  $               2.510   $           2.102  $           2.112  

19 44121700 
Cera cuenta fácil 
– 14 gramos 

1 UND  $          4.204,0   $             2.370  $               4.028   $           4.028  $           3.534  

20 44121700 
Chinches Caja x 

50 
1 UND  $          2.943,0   $             2.222  $               3.552   $           2.943  $           2.906  

21 60101900 
Cinta de 

enmascarar / 12 
MM / 40 metros 

1 UND  $          4.204,0   $             3.966  $             12.449   $           4.204  $           6.873  

22 60101900 
Cinta de 

enmascarar / 48 
MM / 40 metros 

1 UND  $        12.612,0   $           11.930  $             24.807   $         12.612  $         16.450  

23 60101900 

Cinta térmica 
directa Ref. 75 
MM X 50 MM / 

Impresora Zebra 
ZD - 620 / Sticker 

Visitantes 

1 UND  $          9.459,0   $           81.535  $           549.231   $         81.535  $       213.408  

24 60101900 

Cinta térmica 
para impresión 

de placas / 
Inventario / Resin 
Ribbon 110 mm 

X 74 M 

1 UND  $        21.020,0   $           60.669  $             61.331   $         60.669  $         47.673  

http://www.bomberosbogota.gov.co/


Calle 20 No. 68 A – 06 Edificio Comando - Código Postal: 110931 - PBX: 382 25 

00 www.bomberosbogota.gov.co Línea de emergencia 123 

NIT: 899.999.061-9. 
FOR-MC-08-7 V8 

27/02/2014 

 

 

Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    

25 60101900 

Cinta 
transparente / 
Empaque / 48 

MM / 40 metros 

1 UND  $          5.255,0   $             4.463  $             15.380   $           5.255  $           8.366  

26 60101900 

Cinta 
transparente 

normal / 1 2 MM / 
40 metros 

1 UND  $          2.102,0   $             2.162  $                  549   $           2.102  $           1.604  

27 44121700 
Clips / Mariposa * 

50 unidades 
1 UND  $          6.306,0   $             4.403  $               6.448   $           6.306  $           5.719  

28 44121700 
Clips / Normal * 
100 unidades 

1 UND  $          2.102,0   $             1.389  $               2.746   $           2.102  $           2.079  

29 44121700 

Cordón para 
carnet rojo / 2 cm 
de ancho / 90 cm 

de largo  

1 UND  $          6.306,0   $         378.767  $               1.110   $           6.306  $       128.728  

30 44121700 
Corrector liquido 

lápiz 
1 UND  $          2.102,0   $             2.083  $               1.560   $           2.083  $           1.915  

31 44121700 
Cosedora oficina 

/ 30 hojas 
1 UND  $        15.765,0   $           50.614  $             56.595   $         50.614  $         40.991  

32 44121700 
Cosedora oficina 

/ 50 hojas 
1 UND  $        21.020,0   $         133.816   $             45.769   $         45.769  

 $         
66.868  

33 44121700 
Disco duro 2 TB / 
Toshiba Canvios 

Basic 
1 UND  $        31.530,0   $         695.674  $           732.308   $       695.674  $       486.504  

34 44121700 DVD - R / 25 GB 1 UND  $          6.306,0   $             3.415  $               5.405   $           5.405  $           5.042  

35 44121700 DVD / 4,7 GB 1 UND  $          5.255,0   $             1.984  $               2.702   $           2.702  $           3.314  

36 44121700 Fechador / Shiny 1 UND  $          7.357,0   $           70.904  $           108.015   $         70.904  $         62.092  

37 44121700 
Gancho cosedora 

/ 23 - 8 
1 UND  $          5.255,0   $             5.831  $               8.788   $           5.831  $           6.625  

38 44121700 
Gancho cosedora 

grande / 23 -10 
1 UND  $          6.306,0   $             4.840  $             10.069   $           6.306  $           7.072  

39 44121700 
Gancho cosedora 

grande / 23 -14 
1 UND  $          7.357,0   $             9.966  $             14.829   $           9.966  $         10.717  

40 44121700 
Gancho cosedora 

normal / 26 - 6 
1 UND  $          5.255,0   $             4.213  $               6.746   $           5.255  $           5.405  

41 44121700 

Ganchos 
legajador / 

Plástico Paquete 
X 20 

1 UND  $          6.306,0   $             3.966  $               6.924   $           6.306  $           5.732  

42 44121700 Huellero 1 UND  $          3.153,0   $             4.959  $               8.931   $           4.959  $           5.681  

43 44121700 Lápiz # 2 Unidad 1 UND  $             946,0   $             1.091  $               1.831   $           1.091  $           1.289  

44 14111500 

Libros de actas, 
300 Folios de 
radicación con 
tapa de cartón 
plastificado, 

tamaño 32 a 34 
cm de largo por 
20 a 22 cm de 
ancho, de 2 a 3  

cm de lomo. 

1 UND  $        26.275,0   $           28.263  $             74.879   $         28.263  $         43.139  

45 44121700 

Marcador 
Borrable 

Desechable; 
Cuerpo y tapa en 

polipropileno 
Tinta Color: 

negro, azul, rojo, 

1 UND  $          2.102,0   $             2.618  $               6.957   $           2.618  $           3.892  
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Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    
o verde borrable 

a base de 
alcohol, no 

mancha, para 
escribir sobre 

tableros 
porcelanizados o 

vidrio. 

46 44121700 
Marcador 

permanente / 
Punta delgada 

1 UND  $          3.153,0   $             4.284  $               6.990   $           4.284  $           4.809  

47 44121700 

Marcador 
permanente 

colores surtidos / 
Punta gruesa 

1 UND  $          2.102,0   $             2.162  $             18.720   $           2.162  $           7.661  

48 44121700 Memoria / 4 GB 1 UND  $        31.530,0   $           22.500  $             51.262   $         31.530  $         35.097  

49 44121700 Memoria / 8 GB 1 UND  $        24.173,0   $           22.500  $             60.690   $         24.173  $         35.788  

50 44121700 
Micro punta / 

Negro 
1 UND  $          2.102,0   $             1.973  $               7.323   $           2.102  $           3.799  

51 44121700 
Micro punta / 

Rojo 
1 UND  $          2.102,0   $             1.973   $               7.323   $           2.102  $           3.799  

52 44121700 

Minas para 
portaminas / Caja 
X 12 Paquetes X 
12 Unidades – 

0,7mm 

1 UND  $          7.357,0   $             2.013  $               2.693   $           2.693  $           4.021  

53 14111500 

Notas 
autoadhesivas 
estándar/ taco/ 
bloque/ cubo de 

mínimo 100 hojas 

1 UND  $          5.255,0   $             2.975  $               5.859   $           5.255  $           4.696  

54 14111500 

Notas 
autoadhesivas 

pequeñas/ taco/ 
bloque/ cubo de 

mínimo 100 hojas 

1 UND  $          5.255,0   $             2.181  $               4.577   $           4.577  $           4.004  

55 44121700 

Papel adhesivo/ 
Paquete X 100 

Unidades / 
Tamaño Carta 

1 UND  $        12.612,0   $           46.211  $             74.439   $         46.211  $         44.421  

56 44121700 

Papel Bond 75 
gramos, tamaño 
Carta caja X 10 

Resmas, Blanco; 
El material debe 
cumplir con la 

NTC 4436:1998 y 
la NTC 5397. 

1 UND  $      157.650,0   $         229.571  $           256.308   $       229.571  $       214.510  

57 44121700 

Papel Bond 75 
gramos, tamaño 
Oficio caja X 10 
Resmas, Blanco; 
El material debe 
cumplir con la 

NTC 4436:1998 y 
la NTC 5397 

1 UND  $      189.180,0   $         290.756  $           292.923   $       290.756  $       257.620  

58 44121700 

Papel bond para 
plóter HP 500 / 
Ref. Rollo 91 X 
50 Calibre 75 

1 UND  $        84.080,0   $           89.250  $           152.504   $         89.250  $       108.611  
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Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    

59 44121700 
Papel periódico / 
Tamaño Pliego x 

25 
1 UND  $          7.357,0   $             9.916  $             21.969   $           9.916  $         13.081  

60 44121700 
Pegante en barra 

40 gramos 
1 UND  $          7.357,0   $           10.314  $             16.293   $         10.314  $         11.321  

61 44121700 
Pegante en 
liquido / 225 

mililitros 
1 UND  $          6.306,0   $           12.525  $             22.702   $         12.525  $         13.844  

62 44121700 
Perforadora 30 

Hojas / 3 huecos 
1 UND  $        12.612,0   $           20.409  $             31.855   $         20.409  $         21.625  

63 44121700 
Perforadora 70 

Hojas / 2 huecos 
1 UND  $        21.020,0   $         151.973  $           259.969   $       151.973  $       144.321  

64 44121700 
Porta carné 

plástico / Blanco 
1 UND  $             736,0   $                565  $                  879   $              736  $              727  

65 44121700 
Porta carné 

plástico / Rojo 
1 UND  $             736,0   $                565  $                  879   $              736  $              727  

66 44121700 
Portaminas – 

0,7mm 
1 UND  $          4.835,0   $             2.678  $             17.209   $           4.835  $           8.241  

67 44121700 
Protector de 

hojas / Tamaño 
Carta 

1 UND  $          6.306,0   $                151  $             34.785   $           6.306  $         13.747  

68 44121700 
Protector de 

hojas / Tamaño 
Oficio 

1 UND  $          9.459,0   $                238  $             48.125   $           9.459  $         19.274  

69 44121700 
Protector en felpa 

para CD 
1 UND  $          4.204,0   $                158  $                  438   $              438  $           1.600  

70 44121700 Regla metálica 1 UND  $          2.102,0   $             2.895  $               2.380   $           2.380  $           2.459  

71 44121700 
Resaltadores – 

Colores Surtidos 
Punta Delgada 

1 UND  $          4.204,0   $             1.735  $             14.280   $           4.204  $           6.740  

72 44121700 
Resaltadores – 

Colores Surtidos 
Punta Gruesa 

1 UND  $          3.153,0   $             1.964  $             14.189   $           3.153  $           6.435  

73 14111500 
Rótulos para 
carpeta x 30 

hojas 
1 UND  $        15.765,0   $           63.001  $             72.499   $         63.001  $         50.422  

74 14111500 Saca ganchos 1 UND  $          4.204,0   $             2.852  $               3.936   $           3.936  $           3.664  

75 14111500 
Separadores en 

cartulina / 
Tamaño Carta 

1 UND  $          3.153,0   $             1.608  $               6.408   $           3.153  $           3.723  

76 14111500 
Separadores en 

cartulina / 
Tamaño Oficio 

1 UND  $          4.204,0   $             1.686  $               6.408   $           4.204  $           4.099  

77 14111500 
Separadores en 

plástico 
1 UND  $          4.204,0   $             4.899  $               1.684   $           4.204  $           3.596  

78 44121600 

Sobre manila / 
Tamaño 1/2 carta 
/ Paquete * 100 
Unidades / Tipo 

solapa universal / 
Sin Autoadhesivo 

1 UND  $        15.765,0   $           16.264  $             25.918   $         16.264  $         19.316  

79 44121600 

Sobre manila / 
Tamaño 1/2 oficio 
/ Paquete * 100 
Unidades / Tipo 

solapa universal / 
Sin Autoadhesivo 

1 UND  $        17.867,0   $           16.660  $             36.615   $         17.867  $         23.714  

80 44121600 
Sobre manila / 
Tamaño Carta / 

1 UND  $        21.020,0   $           22.015  $             29.109   $         22.015  $         24.048  
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Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    
Paquete * 100 

Unidades / Tipo 
solapa universal / 
Sin Autoadhesivo 

81 44121600 

Sobre papel bond 
/ Blanco / 

Tamaño 1/2 oficio 
/ Paquete * 100 
Unidades / Tipo 

solapa universal / 
Sin Autoadhesivo 

1 UND  $        26.275,0   $           29.155  $             19.226   $         26.275  $         24.885  

82 44121600 

Sobre papel bond 
/ Blanco / 

Tamaño Carta / 
Paquete * 100 

Unidades / Tipo 
solapa universal / 
Sin Autoadhesivo 

1 UND  $        28.377,0   $           26.775  $             29.109   $         28.377  $         28.087  

83 44121600 

Sobres manila / 
Tamaño Oficio / 
Paquete * 100 

Unidades / Tipo 
solapa universal / 
Sin Autoadhesivo  

1 UND  $        29.428,0   $           27.569  $             45.769   $         29.428  $         34.255  

84 44121600 

Sobres papel 
bond / Blanco / 
Tamaño Oficio / 
Paquete * 100 

Unidades / Tipo 
solapa universal / 
Sin Autoadhesivo 

1 UND  $        31.530,0   $           31.336  $             53.092   $         31.530  $         38.653  

85 44121600 
Tabla planillera 
tamaño oficio  

1 UND  $        12.612,0   $             6.584  $             17.392   $         12.612  $         12.196  

86 44121600 
Tajalápiz 
eléctrico 

1 UND  $        28.377,0   $         167.691  $           301.894   $       167.691  $       165.987  

87 44121600 
Tajalápiz 
metálico 

1 UND  $          5.255,0   $                595  $                  502   $              595  $           2.117  

88 44121600 

Tarjeta PVC, 
paquete x 100 
unidades; para 

carné, en blanco, 
calibre 30 

1 UND  $        36.785,0   $           76.710  $           146.462   $         76.710  $         86.652  

89 44121600 
Tijeras Acero 

Inoxidable 
1 UND  $          6.306,0   $             4.680  $             30.373   $           6.306  $         13.786  

90 44121600 Tinta sellos 1 UND  $          9.459,0   $             4.714  $             11.534   $           9.459  $           8.569  

91 44121600 
Archivador AZ 

Carta 
1 UND  $          4.204,0   $             8.429  $             46.756   $           8.429  $         19.796  

92 44121600 
Archivador AZ 

Oficio 
 1 UND   $          4.204,0   $             8.429  $             40.094   $           8.429  $         17.576  

93 44121600 
Tablero en 

Corcho  
 1 UND   $        29.428,0   $         168.584  $           359.472   $       168.584  $       185.828  

94 44122000 

Cajas X-100 para 
archivo histórico. 

Desacificada 
Corresponde a 

las cajas de 
apertura superior, 

las cuales 
permiten ser 

ensambladas o 

 1 UND   $          7.672,0   $             6.941  $             14.370   $           7.672  $           9.661  
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Ítem.  
Código 

UNSPSC 
Descripción  Unidad  

 Valor unitario 
CTO 568 2025 
+ IPC 2025 con 

IVA  

 COTZACIÓN 1 
SOS 

SOLUCIONES 
VALOR 

UNITARIO 
INCLUIDO IVA     

 COTZACIÓN 2 
KEY MARKET 

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA    

 MEDIANA 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 

INCLUIDO IVA   

 PROMEDIO 
ESTIMADO   

VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 

IVA    
armadas por 

medio de 
plegado, sin 

necesidad del 
uso de 

adhesivos, cintas 
o grapas 

metálicas. Se 
trata de cajas de 
cartón corrugado 
cuya Resistencia 
a la Compresión 
Vertical (RCV) 

debe ser de 790 
kgf/m. Debido a 
la composición 

del cartón 
corrugado, este 
material tiene un 

valor de pH 
inferior a 7.  

95 60101900 

Rollo de 
etiquetas 

adhesivas en 
polipropileno 

color plata mate, 
con un total de 
2.000 etiquetas 
de 51 mm X 25 

mm 

 1 UND   $        24.699,0   $                   -     -   $         12.350  $         24.699  

96 60101900 

 Cinta 
transparente 
mágica (rollo) 

19mm X 33 Mts  

 1 UND   $          6.918,0   $           12.891  $             17.118   $         12.891  $         12.309  

97 60101900 

 Cinta Ribbon 
Zebra Color para 

impresora de 
carnets ZC300 

YMCKOK  

 1 UND   $      364.628,0   $         364.735  $           640.769   $       364.735  $       456.711  

98 14111500 

 Libros de actas, 
600 Folios de 
radicación con 
tapa de cartón 
plastificado, 

tamaño 32 a 34 
cm de largo por 
20 a 22 cm de 
ancho, de 2 a 3 

cm de lomo.  

 1 UND   $        29.510,0   $           50.079   $          132.548   $         50.079  $         70.712  

VALOR PROMEDIO TOTAL INCLUIDO IVA   $    3.375.036  $    3.679.839  

 
De conformidad con el análisis efectuado sobre las fórmulas aritméticas aplicadas para la 
determinación de los precios unitarios estimados, se identificó que los valores derivados de la mediana 
presentan un mayor nivel de ajuste frente a las condiciones reales del mercado. Lo anterior, en razón 
a que esta medida de tendencia central permite reducir el impacto generado por valores atípicos o 
extremos que puedan distorsionar el comportamiento normal de los precios, garantizando así una 
estimación más objetiva, equilibrada y representativa de las dinámicas comerciales observadas 
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durante el estudio de mercado. En este sentido, la utilización de la mediana favorece la construcción 
de precios acordes con la realidad económica del sector, promoviendo condiciones de pluralidad de 
oferentes, transparencia y eficiencia en la destinación de los recursos públicos. 
 
En consecuencia, a continuación, se presentan los valores unitarios resultantes del análisis realizado, 
así como el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratación. 
 

Ítem.  Código UNSPSC Descripción  Unidad  

   
VALOR UNITARIO 

ESTIMADO 
MEDIANA   

INCLUIDO IVA   

1 44121700 Almohadilla para sellos - Mediana – Min 7,5 x 4 cm 1 UND  $         11.087  

2 44121700 Archivador de fuelle en Polipropileno Tamaño oficio 1 UND  $         35.948  

3 44121700 Bandas elásticas de caucho / Caja x 100 – Ref. 22 -  1 UND  $           2.102  

4 44121700 
Banderitas de colores adhesivas de colores x 5 plásticas 

de 4.2cm x 1.2cm. x 100 und 
1 UND  $           3.153  

5 44121700 Baterías AA - Larga Duración 1 UND  $           6.584  

6 44121700 Baterías AAA - Larga Duración 1 UND  $           6.584  

7 44121700 Bisturís – Plástico – 12 mm 1 UND  $           2.102  

8 14111500 
Block amarillo cuadriculado /Tamaño 1/2 Carta – 50 

Hojas 
1 UND  $           5.255  

9 14111500 Block amarillo cuadriculado / Tamaño Carta – 50 Hojas 1 UND  $           5.255  

10 44121700 Borrador nata mediano de 5cm Unidad  1 UND  $           1.099  

11 60105700 Borradores Para Tablero de 15x 5.7 x 1.9 cm 1 UND  $           4.414  

12 44121700 
Bolígrafo con tinta Negra; No debe contener elementos 

tóxicos 
1 UND  $           1.051  

13 44121700 
Bolígrafo con tinta Roja; No debe contener elementos 

tóxicos 
1 UND  $           1.051  

14 44122000 

Caja Para Archivo Central Referencia X- 200; 
Resistencia mínima a la compresión vertical de 790 

kgf/m. Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 
2 kgf/cm2, Con apertura frontal, pliegue en el costado 

izquierdo y pestaña para su manipulación Troquelada y 
fácil de armar, con aleta superior izquierda, sin residuo 

de pegante a la vista. 

1 UND  $           7.735  

15 44122000 

Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Desacidificada de 
mínimo 240 g/m2. El material debe cumplir con las 

especificaciones contenidas en la NTC 4436:1998 y NTC 
5397. No se acepta el material propalcote con PH neutro. 

1 UND  $           3.868  

16 44122000 Carpeta tres argollas blancas / Tamaño 1,5 Pulgada 1 UND  $         12.612  

17 44122000 
Cartulina Blanca / Tamaño Carta Paquete por 10 

unidades 
1 UND  $           2.380  

18 44121700 CD - R / 4,7 GB 1 UND  $           2.102  

19 44121700 Cera cuenta fácil – 14 gramos 1 UND  $           4.028  

20 44121700 Chinches Caja x 50 1 UND  $           2.943  

21 60101900 Cinta de enmascarar / 12 MM / 40 metros 1 UND  $           4.204  

22 60101900 Cinta de enmascarar / 48 MM / 40 metros 1 UND  $         12.612  

23 60101900 
Cinta térmica directa Ref. 75 MM X 50 MM / Impresora 

Zebra ZD - 620 / Sticker Visitantes 
1 UND  $         81.535  

24 60101900 
Cinta térmica para impresión de placas / Inventario / 

Resin Ribbon 110 mm X 74 M 
1 UND  $         60.669  

25 60101900 Cinta transparente / Empaque / 48 MM / 40 metros 1 UND  $           5.255  

26 60101900 Cinta transparente normal / 1 2 MM / 40 metros 1 UND  $           2.102  

27 44121700 Clips / Mariposa * 50 unidades 1 UND  $           6.306  

28 44121700 Clips / Normal * 100 unidades 1 UND  $           2.102  

29 44121700 Cordón para carnet rojo / 2 cm de ancho / 90 cm de largo  1 UND  $           6.306  

30 44121700 Corrector liquido lápiz 1 UND  $           2.083  

31 44121700 Cosedora oficina / 30 hojas 1 UND  $         50.614  

32 44121700 Cosedora oficina / 50 hojas 1 UND  $         45.769  

33 44121700 Disco duro 2 TB / Toshiba Canvios Basic 1 UND  $       695.674  

34 44121700 DVD - R / 25 GB 1 UND  $           5.405  
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Ítem.  Código UNSPSC Descripción  Unidad  

   
VALOR UNITARIO 

ESTIMADO 
MEDIANA   

INCLUIDO IVA   

35 44121700 DVD / 4,7 GB 1 UND  $           2.702  

36 44121700 Fechador / Shiny 1 UND  $         70.904  

37 44121700 Gancho cosedora / 23 - 8 1 UND  $           5.831  

38 44121700 Gancho cosedora grande / 23 -10 1 UND  $           6.306  

39 44121700 Gancho cosedora grande / 23 -14 1 UND  $           9.966  

40 44121700 Gancho cosedora normal / 26 - 6 1 UND  $           5.255  

41 44121700 Ganchos legajador / Plástico Paquete X 20 1 UND  $           6.306  

42 44121700 Huellero 1 UND  $           4.959  

43 44121700 Lápiz # 2 Unidad 1 UND  $           1.091  

44 14111500 
Libros de actas, 300 Folios de radicación con tapa de 

cartón plastificado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 
22 cm de ancho, de 2 a 3  cm de lomo. 

1 UND  $         28.263  

45 44121700 

Marcador Borrable Desechable; Cuerpo y tapa en 
polipropileno Tinta Color: negro, azul, rojo, o verde 

borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir 
sobre tableros porcelanizados o vidrio. 

1 UND  $           2.618  

46 44121700 Marcador permanente / Punta delgada 1 UND  $           4.284  

47 44121700 Marcador permanente colores surtidos / Punta gruesa 1 UND  $           2.162  

48 44121700 Memoria / 4 GB 1 UND  $         31.530  

49 44121700 Memoria / 8 GB 1 UND  $         24.173  

50 44121700 Micro punta / Negro 1 UND  $           2.102  

51 44121700 Micro punta / Rojo 1 UND  $           2.102  

52 44121700 
Minas para portaminas / Caja X 12 Paquetes X 12 

Unidades – 0,7mm 
1 UND  $           2.693  

53 14111500 
Notas autoadhesivas estándar/ taco/ bloque/ cubo de 

mínimo 100 hojas 
1 UND  $           5.255  

54 14111500 
Notas autoadhesivas pequeñas/ taco/ bloque/ cubo de 

mínimo 100 hojas 
1 UND  $           4.577  

55 44121700 
Papel adhesivo/ Paquete X 100 Unidades / Tamaño 

Carta 
1 UND  $         46.211  

56 44121700 
Papel Bond 75 gramos, tamaño Carta caja X 10 Resmas, 
Blanco; El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y 

la NTC 5397. 
1 UND  $       229.571  

57 44121700 
Papel Bond 75 gramos, tamaño Oficio caja X 10 

Resmas, Blanco; El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397 

1 UND  $       290.756  

58 44121700 
Papel bond para plóter HP 500 / Ref. Rollo 91 X 50 

Calibre 75 
1 UND  $         89.250  

59 44121700 Papel periódico / Tamaño Pliego x 25 1 UND  $           9.916  

60 44121700 Pegante en barra 40 gramos 1 UND  $         10.314  

61 44121700 Pegante en liquido / 225 mililitros 1 UND  $         12.525  

62 44121700 Perforadora 30 Hojas / 3 huecos 1 UND  $         20.409  

63 44121700 Perforadora 70 Hojas / 2 huecos 1 UND  $       151.973  

64 44121700 Porta carné plástico / Blanco 1 UND  $              736  

65 44121700 Porta carné plástico / Rojo 1 UND  $              736  

66 44121700 Portaminas – 0,7mm 1 UND  $           4.835  

67 44121700 Protector de hojas / Tamaño Carta 1 UND  $           6.306  

68 44121700 Protector de hojas / Tamaño Oficio 1 UND  $           9.459  

69 44121700 Protector en felpa para CD 1 UND  $              438  

70 44121700 Regla metálica 1 UND  $           2.380  

71 44121700 Resaltadores – Colores Surtidos Punta Delgada 1 UND  $           4.204  

72 44121700 Resaltadores – Colores Surtidos Punta Gruesa 1 UND  $           3.153  

73 14111500 Rótulos para carpeta x 30 hojas 1 UND  $         63.001  

74 14111500 Saca ganchos 1 UND  $           3.936  

75 14111500 Separadores en cartulina / Tamaño Carta 1 UND  $           3.153  

76 14111500 Separadores en cartulina / Tamaño Oficio 1 UND  $           4.204  

77 14111500 Separadores en plástico 1 UND  $           4.204  

78 44121600 
Sobre manila / Tamaño 1/2 carta / Paquete * 100 

Unidades / Tipo solapa universal / Sin Autoadhesivo 
1 UND  $         16.264  
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Ítem.  Código UNSPSC Descripción  Unidad  

   
VALOR UNITARIO 

ESTIMADO 
MEDIANA   

INCLUIDO IVA   

79 44121600 
Sobre manila / Tamaño 1/2 oficio / Paquete * 100 

Unidades / Tipo solapa universal / Sin Autoadhesivo 
1 UND  $         17.867  

80 44121600 
Sobre manila / Tamaño Carta / Paquete * 100 Unidades / 

Tipo solapa universal / Sin Autoadhesivo 
1 UND  $         22.015  

81 44121600 
Sobre papel bond / Blanco / Tamaño 1/2 oficio / Paquete 

* 100 Unidades / Tipo solapa universal / Sin 
Autoadhesivo 

1 UND  $         26.275  

82 44121600 
Sobre papel bond / Blanco / Tamaño Carta / Paquete * 

100 Unidades / Tipo solapa universal / Sin Autoadhesivo 
1 UND  $         28.377  

83 44121600 
Sobres manila / Tamaño Oficio / Paquete * 100 Unidades 

/ Tipo solapa universal / Sin Autoadhesivo  
1 UND  $         29.428  

84 44121600 
Sobres papel bond / Blanco / Tamaño Oficio / Paquete * 
100 Unidades / Tipo solapa universal / Sin Autoadhesivo 

1 UND  $         31.530  

85 44121600 Tabla planillera tamaño oficio  1 UND  $         12.612  

86 44121600 Tajalápiz eléctrico 1 UND  $       167.691  

87 44121600 Tajalápiz metálico 1 UND  $              595  

88 44121600 
Tarjeta PVC, paquete x 100 unidades; para carné, en 

blanco, calibre 30 
1 UND  $         76.710  

89 44121600 Tijeras Acero Inoxidable 1 UND  $           6.306  

90 44121600 Tinta sellos 1 UND  $           9.459  

91 44121600 Archivador AZ Carta 1 UND  $           8.429  

92 44121600 Archivador AZ Oficio  1 UND   $           8.429  

93 44121600 Tablero en Corcho   1 UND   $       168.584  

94 44122000 

Cajas X-100 para archivo histórico. Desacificada 
Corresponde a las cajas de apertura superior, las cuales 

permiten ser ensambladas o armadas por medio de 
plegado, sin necesidad del uso de adhesivos, cintas o 

grapas metálicas. Se trata de cajas de cartón corrugado 
cuya Resistencia a la Compresión Vertical (RCV) debe 
ser de 790 kgf/m. Debido a la composición del cartón 

corrugado, este material tiene un valor de pH inferior a 7.  

 1 UND   $           7.672  

95 60101900 
Rollo de etiquetas adhesivas en polipropileno color plata 
mate, con un total de 2.000 etiquetas de 51 mm X 25 mm 

 1 UND   $         12.350  

96 60101900  Cinta transparente mágica (rollo) 19mm X 33 Mts   1 UND   $         12.891  

97 60101900 
 Cinta Ribbon Zebra Color para impresora de carnets 

ZC300 YMCKOK  
 1 UND   $       364.735  

98 14111500 
 Libros de actas, 600 Folios de radicación con tapa de 

cartón plastificado, tamaño 32 a 34 cm de largo por 20 a 
22 cm de ancho, de 2 a 3 cm de lomo.  

 1 UND   $         50.079  

VALOR PROMEDIO TOTAL INCLUIDO IVA   $    3.375.036  

 
Nota 1. Los valores descritos corresponden a los precios unitarios del presente proceso, los cuales 
están redondeados, sin decimales, y fueron aproximados para facilitar su manejo y servir como 
referencia oficial en la elaboración de la oferta económica. 
 
Nota 2. Los elementos de papelería y útiles de oficina no tienen un tratamiento uniforme frente al 
Impuesto al Valor Agregado (IVA) en Colombia. De conformidad con el Estatuto Tributario Nacional, la 
mayoría de estos artículos —tales como resmas de papel, carpetas, archivadores, grapas, clips, cintas 
adhesivas, marcadores y tóner, entre otros— están gravados con la tarifa general del 19% de IVA, por 
cuanto no se encuentran expresamente listados como excluidos ni exentos en los artículos 424, 477 y 
478 del Estatuto Tributario. No obstante, algunos elementos como los lápices de escribir y colorear 
(subpartida arancelaria 96.09.10.00.00), borradores, tajalápices, correctores, tijeras y pegantes están 
excluidos del impuesto por disposición expresa del artículo 424 del Estatuto Tributario, al igual que los 
cuadernos de tipo escolar (subpartida 48.20.20.00.00), que tienen calidad de bienes exentos conforme 
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al artículo 477 ibídem.  
 
En consecuencia, y dado que la mayoría de los elementos objeto del presente proceso son bienes 
gravados, los precios unitarios incluidos en la lista de precios del proceso incorporan el IVA del 19%. 
Para aquellos artículos que por disposición legal no causen dicho impuesto, el valor registrado 
corresponde al precio neto sin IVA, circunstancia que deberá verse reflejada y debidamente 
discriminada en la factura electrónica emitida por el proveedor, de conformidad con las obligaciones 
de facturación establecidas en el artículo 617 del Estatuto Tributario y la normativa de la DIAN. 
 
El presupuesto total del presente contrato corresponde a la suma de OCHENTA Y CINCO 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($85.000.000), este proceso se adjudicará por el valor total del 
presupuesto oficial cuya ejecución se desarrollará a monto agotable de acuerdo con los requerimientos 
de la entidad a través del supervisor del contrato, en tal sentido y después de realizar el promedio 
correspondiente, para determinar la sumatoria de los precios se calculó que el valor total unitario de los 
98 ítems para el suministro de elementos de papelería y oficina para la Unidad Administrativa Especial 
Cuerpo Oficial de Bomberos corresponde a la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA 
Y CINCO MIL TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($3.375.036) IVA incluido. 

Notas: 
 

1. Las solicitudes de las cotizaciones allegadas reposan en los documentos previos del presente 
proceso de selección. 

2. El análisis económico expuesto anteriormente, se incluye con el fin de determinar el precio unitario 
techo para cada ítem requerido, por lo que el valor estimado para el proceso de selección 
corresponde a una tasación de los posibles costos para el desarrollo del objeto a contratar, de tal 
forma que las cifras deben considerarse de referencia, ya que el valor final corresponde al que 
resulte de la sumatoria del producto de las cantidades realmente ejecutadas y recibidas a 
satisfacción por la supervisión y el valor unitario ofertado, sin superar el valor del contrato. 

3. Los valores unitarios promedio por ítem que oferte el proponte, corresponderán a precios unitarios 
fijos sin fórmula de reajuste, durante el término de ejecución contractual. Lo anterior, será un riesgo 
asumido por el contratista. 

4. La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el precio unitario más bajo por ítem requerido, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga los requerimientos contenidos 
en la invitación pública. 

5. La Entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla 
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos 
contenidos en la invitación pública. 

6. La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente 
con el precio más bajo para todos los ítems requeridos. Sin embargo, los proponentes deben tener 
en cuenta sus propuestas económicas sin incurrir en precios artificialmente bajos, a lo cual se 
aplicará como guía el procedimiento establecido en Colombia Compra Eficiente. 

7. En caso de que el oferente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar 
con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de sus calidades 
habilitantes. 

8. En caso de que éste tampoco cumpla, se verificarán las de quien presentó el tercer menor precio 
y así sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. 

9. En todo caso, la oferta deberá encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las 
necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso. 
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10. La Subdirección de Gestión Corporativa verificó que los bienes a adquirir no coinciden con otros 
bienes previstos en otros procesos contractuales publicados en la presente anualidad y hasta la 
fecha en el Secop II por la Entidad. 

 

 

 
FÁTIMA VERÓNICA QUINTERO NÚÑEZ 

Subdirectora de Gestión Corporativa 

 
Asunto Nombre Cargo Firma 

Proyectó: 
Aspectos 
Técnicos 

 
María Camila Rodríguez 

 
Contratista Subdirección 
Gestión corporativa 

 

 

Revisó aspectos 
Jurídicos 

Erica Gallo  Contratista Subdirección 
Gestión Corporativa 

  
 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos 
ajustado a las normas y/o disposiciones legales y/o técnicas vigentes. 
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